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Kvartersradsparmen
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SKB ar en forening som styrs av sina medlemmar i en demokratisk
organisation.

Kvartersraden utgor basen i denna organisation som skapats for
medlemsdemokrati och boinflytande. Ett inflytande som bade galler
de lokala boendefragorna och de dvergripande foreningsfragorna.

| syfte att vitalisera och tydliggtra kvartersradens ansvar och uppgifter
utarbetades under ar 2000 en ny arbetsordning som efter forankring i
kvartersrad och behandling av fullméktige faststélldes av SKBs styrelse
under 2001,

Under arbetets gang framkom behovet av, att férutom ny arbetsordning
for kvartersraden aven samla arbetsformer, rutiner, praxis och vardefulla
tips i en gemensam parm for varje kvartersrad.

Det ar denna sammanstalining som nu foreligger i form av en
kvartersradsparm.

Syftet med parmen &r att ge kvartersraden stod i sin verksamhet och
samtidigt beskriva de ramar och regelverk som bero¢r kvartersrads-
arbetet. Vi har sammanstallt det material som vi anser relevant och
viktigt i detta avseende.

Med forhoppning om att kvartersradsparmen blir ett vardefullt stod i
kvartersradsarbetet.

SKB Forvaltningsavdelningen



Kvartersradens roll i SKB
- rad och riktlinjer

ningen har till uppgift att bygga och forvalta bostdider dt sina medlemmar. I SKBs bo-

stadskvarter har kvartersrad bildats. Dessa dr valda av hyresmedlemmarna i respek-
tive kvarter. Kvartersrdaden utgor basen i den organisation som finns for medlemsdemokrati
och inflytande.

f 7 KB dr en forening som styrs av sina medlemmar i en demokratisk organisation. Fore-

Kvartersradens uppgifter i sammanfattning:

o Ansvara for att fullmdktige viljs och att det ordinarie medlemsmdétet genomfors.

o Ta upp och belysa foreningsfrdagor.

o Vara kontaktlink till SKBs forvaltning i fragor om kvarterets vardagliga skotsel och
planerat underhdll.

o Verka for goda grannkontakter i kvarteret.

e Informera redan boende och nyinflyttade om kvartersradets verksamhet, om anvdnd-
ningen av de gemensamma lokalerna och om kvarteret i 6vrigt.

e Ansvara for att omsorgen om och anvdndningen av kvarterets gemensamma lokaler
fungerar.

Kvartersradens planering och arbetsformer

Kvartersradens arbete ska bedrivas i former som skapar delaktighet och férankring hos kvar-
terets medlemmar. Man bor folja den praxis som utvecklats for ideella foreningar i Sverige.

Varje kvartersrdd ska inom sig utse en sammankallande och en kassor.

En plan 6ver SKBs foreningsér finns i denna folder. Kvartersrddet bor planera sitt eget verk-
samhetsar med utgadngspunkt fran SKB-aret. Da kan man bevaka datum for motioner, plane-
ring infor de ordinarie medlemsmotena, deltagande i budgetdialogen o s v. I dvrigt planerar
kvartersrdden in aktiviteterna efter sina egna forutsittningar. Néstan alla kvartersrad har egna
traditioner for aktiviteter och moten under sitt verksamhetsar.

I borjan av varje ar kallar SKB samtliga kvartersrad till en traff for informationsutbyte kvar-
tersraden emellan och mellan SKB och kvartersraden.

For att samla de medlemmar i kvarteret som dr intresserade av sérskilda fragor kan man bilda
arbetsgrupper. Exempel pé sddana ar tradgérdsgrupper och seniorverksamheter.

Alla SKBs medlemmar kan nominera kandidater till olika fértroendeuppdrag inom forening-
en. Aven kvartersriden kan limna in forslag till valberedningen. Det ér dnskvirt att den per-
sonkdnnedom som finns inom kvartersraden utnyttjas sa att engagerade och kunniga medlem-
mar bereds mdjlighet att delta aktivt i foreningsarbetet.



Kvartersradens uppgifter

° Anordna moten i kvarteret — val av fullméktige

Kvartersradet ska varje verksamhetsar anordna ett antal medlemsmoéten 1 kvarteret, till
vilka alla boende kallas.

Arsméte for val av kvartersrad m m

Ett av dessa mdten ska vara ett &rsmote vid vilket man véljer kvartersrdd och redovisar
verksamheten under det gangna aret samt diskuterar planerna for det kommande aret. En
redovisning av kvartersradets ekonomi bor ockséd goras vid detta mote.

Man behover inte vara medlem i SKB for att ingd i1 kvartersrddet. Det ricker att sam-
manbo med en medlem i kvarteret. Kvarterets fullméktige och suppleanten ska ingé i
kvartersradet for att ge mdjlighet till en bra kommunikation mellan foreningens olika
organ.

Det ordinarie medlemsmate - val av fullmdktige

Kvartersraden ska ansvara for att det hélls ett stadgeenligt ordinarie medlemsmote varje
var. Vid dessa mdten ska hyresmedlemmarna i kvarteret utse sina fullmiktigerepresen-
tanter, vilka ocksd ingér i kvartersraden. Man maste vara medlem i foreningen for att
kunna vilja fullméktige och det dr bara medlemmar som kan bli valda till fullméktige.
Valen blir bindande for foreningen.

Styrelsens arsredovisning, motionerna till foreningsstimman samt ev styrelseforslag ska
behandlas vid det ordinarie medlemsmotet. Beslut i dessa fragor dr radgivande, d v s inte
bindande for féreningen.

Ovriga medlemsméten

Dessutom kan kvartersradet kalla de boende i kvarteret till andra medlemsméten for att
ta upp och diskutera olika fragor. Kvartersraden kan ocksa ta initiativ till mdten och traf-
far tillsammans med andra kvarter for att ta upp gemensamma fragor.

° Ta upp och belysa foreningsfragor

Till kvartersradens uppgifter hor att ta upp och belysa olika fragor som dr av intresse for
SKB som kooperativ bostadsforening. Kvartersrdden kan dd aktivt utnyttja de kanaler
och mgjligheter som finns for samverkan och inflytande inom foreningen. Man kan t ex
begagna sig av mojligheten att skriva gemensamma motioner och dven samverka med
andra kvartersrad.

° Vara kontaktlink till SKBs forvaltning

Dagliga fragor som géller kvarterets skotsel bor kvartersraden avhandla direkt med fas-
tighetsskotarna eller den administrativa personalen. Ménga fastighetsskotare deltar i
kvartersraidsmdtena. Da kan manga kvartersnidra och vardagsnira fragor diskuteras.
Dessutom kan andra fragor av daglig eller 16pande karaktir klaras av genom kontakter
via telefon, fax, brev och e-post. Nér det giller fragor som behover diskuteras grundli-
gare kan berérd SKB-personal delta i kvartersrddets moten eller pd informationsmoten
for alla medlemmar.



Kvartersraden bor delta i den s k budgetdialogen, som 1 korthet innebér att kvartersraden
medverkar i SKBs budgetprocess genom att lista sina dnskeméal om insatser och forbétt-
ringar av storre omfattning som inte ryms inom driftbudgeten. P& detta sitt far kvarters-
rdden insyn i och kan i viss man pdverka atgérder och budget for det planerade under-
hallet.

° Verka for goda grannkontakter i kvarteret

Det finns ménga bra exempel pa aktiviteter som kvartersrdden sedan ldnge arrangerar
for att skapa trivsel och kontakt mellan grannarna. I en del kvarter bedrivs sdrskilda
verksamheter for barn och ungdomar och for seniorerna. En del kvartersrad arrangerar
pub-kvillar som ett trevligt och ansprakslost sitt att motas grannar emellan. Lucia-kaffe,
kréftfester pa sensommaren och tradgardsdagar pa varen édr andra exempel. I manga fall
ar kvarterslokalen den gemensamma samlingspunkten.

° Informera

Kvartersraden ska informera de boende om sin verksamhet, vilka som ar med i1 kvarters-
radet, moten och olika aktiviteter, vem man vinder sig till for att anvénda kvartersloka-
lenosv.

Den sammankallande i kvartersradet far uppgift om vilka som dr nyinflyttade i kvarteret.
En viktig uppgift for kvartersrdden &r att soka upp de nyinflyttade och informera om
kvarteret, de gemensamma lokalerna o s v. En del kvartersrdd bjuder in de nyinflyttade
till ett Oppet kvartersrddsmote.

o Ansvara for anvindningen av de gemensamma lokalerna

Till de gemensamma lokalerna ridknas kvarterslokal, hobbyrum, bastu, motionslokal
m m. Det &r kvartersrdden som ansvarar for att lokalerna far det mesta av utrustningen
och att uthyrning eller utldning fungerar, liksom tillsynen av lokalerna. Utforligare in-
formation om detta, bl a om ansvarsfordelningen mellan SKB, kvartersrdd och enskilda
brukare, finns i en sérskild informationsbroschyr.

Kvartersradens ekonomi och villkor

Kvartersraden far en viss summa pengar varje ar, den s k handkassan, som stod for sin verk-
samhet. Den bestar av ett grundbelopp som é&r lika for alla kvarter, oavsett storlek, samt ett
visst mindre belopp per ldgenhet. Ytterligare information om hur handkassan fungerar finns 1
broschyren Kvartersrddens ekonomi.

Arbetet i kvartersraden bedrivs pa frivillighetens grund. Darmed bestammer kvartersrdden
sjdlva 6ver nivén pa sitt engagemang och vilka verksamheter och aktiviteter man vill och or-
kar bedriva.

Inga arvoden utgér till medlemmarna 1 ett kvartersrdd utom for deltagande i de s k kvarters-
rddsdagarna i borjan av varje ér.



SKB-aret

Vissa aterkommande hdindelser i foreningen under dret dr av stort intresse for kvartersradens
verksamhet. Det dr viktigt att planera arbetet i kvartersraden med hdnsyn till exempelvis ndr
motionstiden gar ut, ndr foreningsstimman hdlls och ndr budgeten ska faststdillas. SKB-dret

dar till hjdlp i planeringen.

Omkring arsskiftet

15 - 30 januari

31 januari

Mainadsskiftet
januari/februari

28 februari

31 mars

Borjan av april

1-15 april

Senast under april

Omkring 15 april -
15 maj

Slutet av maj
September - oktober

Oktober

31 oktober

Slutet av november

Tidplan for de ordinarie medlemsmotena skickas till kvarters-
raden.

Medlemsbevisen skickas ut. Skrivelse fran valberedningen om
nominering bifogas.

Motionstiden gar ut.

Kvartersradsdagarna (informationsméten med kvartersraden).
Nomineringstiden gér ut for val till ordférande, styrelse, hyres-
utskott och revisorer.

Senaste inbetalningsdag for arsavgiften.

Medlemstidningen VI 1 SKB, med bl a ssmmanfattningar av ars-
redovisning och motioner, distribueras till medlemmarna.

Kallelse till ordinarie medlemsmoten sétts upp i1 portarna av SKBs
personal. Delas eventuellt dven ut i brevladorna av kvartersradet.

Kvartersraden skickar in 6nskemal om och synpunkter pa behov
av forbéttringar av olika slag i1 kvarteret till forvaltningsavdel-

ningen. Underlag for budgetarbetet.

Ordinarie medlemsmoten.

Ordinarie féreningsstimma
Budgetdialog mellan kvartersraden och SKBs forvaltning.

Introduktions- och informationsméte for nya fortroendevalda
(fullméktige och kvartersradsrepresentanter).

Senaste inbetalningsdag for bosparande.

Fullméktigedagen (informationsdag for fullméaktige).



Ordinarie medlemsmoten

Senast den 15 maj varje ar kallas alla SKBs medlemmar till ett
ordinarie medlemsmote. De boende medlemmarnas moten halls ute
i kvarteren enligt en plan som styrelsen gor upp varje ar efter
samrad med de enskilda kvartersraden.

Stadgarna
Reglerna for medlemsmaotena finns i SKBs stadgar, 88 16-20.

Det ar viktigt att lasa dessa paragrafer noggrant. Det som sags i detta
papper ar inte heltdckande utan tar bara upp en del av de vanligaste
fragorna som stélls nar motena skall forberedas.

Sammanfattningsvis kan sagas att medlemsmétena &r grunden for
medlemsdemokratin inom SKB. Det ar pa dessa méten som alla
medlemmar har mdjlighet att komma till tals och ge uttryck for sina
synpunkter pa hur foreningen skots. (8§ 16)

Grundlaggande ar ocksa kvartersradens ansvar nar det géller att skapa

forutsattningar for medlemmarna att utdva sina demokratiska rattigheter
inom foreningen. Detta gbr de genom val organiserade, formellt korrekta
och trivsamma medlemsmadten. (8 17)



§ 16

Medlemmarnas direkta inflytande pa féreningens verksamhet utévas pa
medlemsmote och i kvartersrad.

Medlemsmote har valfunktioner.

Medlemsmote och kvartersrad utgor i dvrigt organ for radgivning och
information.

Pa medlemsmote och i kvartersrad kan — med undantag for i § 19
angivna valarenden — icke fattas beslut som ar bindande for féreningen,
dess styrelse eller foreningsstamma.

Kvartersradens roll

Det ar kvartersraden som har ansvaret for motet. (8 17)

Kvartersraden forbereder och kallar till det ordinarie medlemsmotet for
medlemmar som bor inom forvaltningsenheten. Om det inte finns nagot
kvartersrad eller om kvartersradet inte kan klara av organisationen av
motet skall styrelsen gora detta.

Men om det finns ett kvartersrad i forvaltningsenheten sa forutsatts att
allt det praktiska runt motena, saval som det mer formella, skall skotas
av kvartersradet. Det géller allt, som t ex kallelse, bokning av lokal,
vagvisare, utrustning i lokalen och ev fortaring.

For enkelhets skull har SKBs forvaltningsavdelning tagit pa sig att
fardigstalla och ansla kallelserna pa fastigheternas anslagstavlor. Detta
innebar emellertid inte att kvartersraden kan franhanda sig det ansvar de
har enligt stadgarna att kalla till medlemsmétena. Kvartersraden bor
darfor kontrollera att kallelserna ar uppe i ratt tid och att de innehaller
korrekta uppagifter.

Vill man ha nagon form av assistans fran styrelsen/SKBs férvaltning
maste detta anmalas i god tid.

Det har utvecklats en praxis att nagon fran styrelsen ar narvarande vid
medlemsmotena. Detta innebar inte att medlemsmotet blir till styrelsens
eller forvaltningens mote. Det ar kvartersradet/motet som bestammer
vem som skall sitta ordférande och annat liknande.

Vissa kvarter har sina medlemsmoéten tillsammans med narliggande
kvarter. Detta kraver att kvartersraden har kontakt med varandra och
kommer 6verens om vem som skall ansvara for vad.



Planering - moOtesplanen

En plan 6ver medlemsmotena brukar ligga klar i boérjan av aret och
presenteras for kvartersraden vid kvartersradstraffarna.

Det kan da vara lampligt att kvartersraden, t ex under februari manad,
har sitt planeringsmote. Darefter kan man meddela SKB om t ex tid,
plats, ev dvriga fragor som man vill ha med, kvartersradsmote i
anslutning till medlemsmotet etc.

Det ar viktigt att kvartersraden lamnar besked till SKB om méteslokal. De
flesta forvaltningsenheter har egna kvartersliokaler dar motena kan
hallas. Vi har ocksa som tidigare namnts sammanslagna méten.

Val mm (8 19)

Vid de ordinarie medlemsmotena valjs fullméktige och suppleanter till
foreningsstamman. Mandattiden ar tva ar och val halls saledes normalt
vartannat ar i resp kvarter. Ojamna ar valjs fullmaktige for
forvaltningsenheterna i distrikt norr samt for de kdande medlemmarna.
Jamna ar valjs fullmaktige for forvaltningsenheterna i sodra distriktet.

Medlemsmotets beslut om val av fullmaktige och suppleanter ar de enda
beslut som blir géallande gentemot féreningen och styrelsen.Detta under
forutsattning att det inte har blivit nagra formella fel vid valet. Ovriga
beslut som fattas vid medlemsmétena blir endast radgivande for SKBs
ledning och styrelse.

Man skall komma ihag att det bara ar medlemmar som kan valjas till
fullmaktige. Det ar likasa bara medlemmar som kan valja
fullméaktige. Daremot kan man vara med i kvartersradet utan att vara
medlem, om man sammanbor med nagon hyresmedlem. Vid
medlemsmadtena har boende icke medlemmar ratt att narvara och
ratt att yttra sig.

Om ett val rakar bli fel s kan man inte bara ratta till det underhand. Man
ar da tvungen att vanta till nasta ars ordinarie medlemsméte da man kan
forratta fyllnadsval.

Andra obligatoriska punkter pa dagordningen vid medlemsmotena ar

« genomgang av motioner och ev styrelseférslag samt

« genomgang av arsredovisningen.

Betraffande dessa punkter blir métets beslut radgivande for féreningen.

3



Handlingar

Arsredovisningen och motionshéftet skickas ut till fullmaktige med
suppleanter och till de sammankallande i kvartersraden.

En utforlig sammanstélining av bade arsredovisning och motioner finns i
det nummer av Vi i SKB som kommer i borjan av april. Alla medlemmar
far Vi i SKB. | den anges hur man kan bestalla arsredovisningen och
motionshaftet. Det ar ocksa meningen att arsredovisning och motioner
skall finnas tillgangliga i moéteslokalen vid det ordinarie medlemsmotet.
Arsredovisningen och motionshéftet finns ocksa tillganglig p& SKBs
hemsida.

Handlingar i 6vrigt skickas ut till de sammankallande i kvartersraden och
till fullmaktige i slutet av mars.

| samband med detta kommer ocksa ett separat brev dar tid och plats for
motet framgar samt vilka som kommer att delta fran SKB. Da finns det
alltsa skal att genast kontrollera att det som star i papperen stammer
med vad kvartersradet har tankt sig. Om det ar nagot som ar fel eller
som man undrar 6ver bor kvartersradet omgaende hoéra av sig till SKB.

Kallelser

Senast 14 dagar fore motet skall kallelserna anslas i portarna i
fastigheterna.

Aterforing

Det ar viktigt att SKB snabbt far besked om vad som har beslutats vid
motena, i synnerhet om det har varit val. Ett sarskilt valprotokoll finns att
fylla i vid varje mote och kan skickas in omgaende utan att man behover
avvakta att det "riktiga” protokollet blir skrivet och justerat.



Budgetdialogen

Arbetet med det planerade underhallet sker i dialog mellan SKBs
forvaltnings- och tekniska avdelningar samt SKBs alla kvartersrad.
Arscykeln for arbetet med planerat underhéllet ser ut som nedan:

Januari  Avstamning av de underhallsarbeten som skedde under det
V3 foregaende aret.
Skriftlig information skickas till respektive kvartersrad om
planerad tidplan for aktuella arbeten under det

aret.
April Avstamning av arbeten avseende ansvar, tidplan
V17 och ekonomiskt utfall.

Under april manad inkommer kvartersraden med sina
budgettnskemal infor det kommande aret.

Maj Distrikt Norr, Distrikt S6der, Forvaltningsservice och den
V 20 tekniska avdelningen sammanstaller sina énskemal till en

planerad underhallsbudget infor det kommande aret.
Kvartersradens dnskemal bedoms och inlemmas.
Genomgang av onskemalen fastighet for fastighet. En
atgardslista sammanstalls. En ansvarig person inom SKB
utses for var och en av de ungefar 400 underhallsatgarder
som utfors arligen.

Skriftlig information skickas till kvartersraden om hur
onskemalen bedomts.

Bokning av hdstens informationsmoten sker i samrad med
kvartersraden.
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Juni - Respektive ansvarige besiktigar och prissatter atgarderna i
Augusti  atgardslistan.

September Genomgang och uppdatering av tidplan och ekonomiskt utfall

V 36 for arbeten under det aret sker.
Den nu prissatta atgardslistan for det kommande aret
presenteras.

Gemensam beddmning och prioritering av atgarderna sker
inom ramen for underhallsbudgeten.

September Informationsmoten med samtliga kvartersrad genomfors.

- Oktober Dagsaktuell information om arbeten och

V 38-41 presentation av forslag till planerad underhallsbudget for det
kommande aret presenteras for kvartersraden vid dessa s.k.
budgetdialoger.

Oktober  Avstadmning av ekonomiskt utfall och tidplan for
arbeten under det aret sker.

November Ytterligare en avstamning ekonomiskt utfall och tidplan for

Vv 47 arbeten under det aret sker.
Hyresforhandlingarna ar vanligtvis klara. Eventuella prutningar
pa underhallsbudgeten for det kommande aret ar gjorda.
Planerad underhallsbudget for det kommande aret kan
darmed faststallas.

December Slutlig avstamning av ekonomiskt utfall for det
aret sker.

Januari  Slutlig avstamning av de underhallsarbeten som skedde under
V3 det foregaende aret.
Skriftlig information skickas till respektive kvartersrad om
planerad tidplan for aktuella arbeten under det

aret.
April Avstamning av arbeten avseende ansvar, tidplan
V17 och ekonomiskt utfall genomfors.

Under april manad inkommer kvartersraden med sina
budgettnskemal infor det kommande aret.

O.s.v.



Motioner till foreningen SKB

Alla medlemmar i SKB har mgjlighet att lamna forslag till
foreningsstamman i olika fragor som ror féreningen. Det gor man
genom att skriva motioner, som skall lamnas in till styrelsen fore
januari manads utgang.

Aven grupper av medlemmar, t ex ett kvartersrad, kan lamna in en
gemensam motion. Motionerna skall vara undertecknade av minst en
medlem i SKB.

De kan ta upp alla fragor som ror foreningens verksamhet. Alltfor lokala
fragor som inte ar av allmant intresse for medlemmarna bor emellertid
undvikas. Oftast finns det béttre och smidigare sétt vacka sadana fragor
an motionsvagen.

Det ar praktiskt att skriva s& kort och koncist som mgjligt.

En motion skall innehalla ett tydligt yrkande. D v s det skall framga klart
vad motionaren foreslar. Om det ror sig om flera forslag eller delforslag
kan det for tydlighetens skull vara bra att skriva punkter eller att-satser.

Nar motionerna har kommit in bereds och behandlas de av styrelsen. Ett
styrelseutlatande 6ver motionen arbetas fram som underlag for
fullmaktiges beslut vid den ordinarie foreningsstamman.

Innan fullmaktige fattar beslut tas motionen upp for en obligatorisk
genomgang och en eventuell diskussion med medlemmarna pa de
ordinarie medlemsmatena.



En tydlig opinion bland medlemmarna pa medlemsmotena, som inte
overensstdammer med styrelsens uppfattning betraffande en viss motion,
kan resultera i att styrelsen anpassar sitt utlatande vid féreningsstamman

och att enighet kan uppnas.

Den som har lamnat en motion, motionaren, har ratt att vara narvarande
vid féreningsstdmman och delta i diskussionen om sin motion, &ven om

hon/han inte ar fullméktigeledamot. Motionaren har dock inte ratt att fora
fram nya yrkanden eller forslag i diskussionen.



Riktlinjer for information om underhalls- och skotselatgarder

A Lopande fastighetsforvaltning: Ingen information/Lapp i porten/Lapp i breviadan
Tekniska installationer
Takarbeten
Myndighetskrav
Skotsel av:
grasytor
buskage
plattytor m m
Stadning
Reparationer

B Underhallsfragor: Skriftlig information/Lapp i porten/Ev informationsméte
Utbyte av tvattstugeutrustning
Utbyte av flaktar
Hissrenoveringar
Byte av varmvattenberedare
Inregleringar
Fonsterbekladnad

C Viktiga forandringar: 1. Information till kvartersrad
Nytt Iasschema Samrad, synpunkter
Ombyggnad av gemensamma ytor
Trapphusmalning 2. Ev storméte
Trafikfragor Remissrunda
Gardsombyggnad
Sophantering 3. Beslutad atgard
Skalskydd Information till samtliga/Lapp i porten
Fasadarbeten

Utgava 2008-02-12



Valja kvartersrad

\

Ett kvartersrad bestar av representanter for de boende i fastigheten.
Kvartersradets uppgift ar dels att arbeta for trivseln i fastigheten
och dels att fungera som kommunikationslank till SKB i olika
fragor.

| nyproducerade fastigheter ar det lampligt att de boende redan vid
inflyttningsmotet véljer det nya kvartersradet.

| en aldre fastighet ska sittande kvartersradsmedlemmar véljas om
och/eller nya kvartersraddsmedlemmar véljas in vid kvartersradets
arsmote.

Arsmétet kan hallas i samband med det &rliga ordinarie medlemsmétet,
eller vid ett separat tillfalle.

Till ett kvartersrad behovs:

v' Ordforande/sammankallande
v' Sekreterare
v Kassor

v’ Valfritt antal 6évriga medlemmar

Pa det forsta motet som foljer ska kvartersradet konstituera sig, d v s
fordela arbetsuppgifterna.



Till ett befintligt kvartersrad véljs nya och omvéljs gamla medlemmar vid
kvartersradets arsméte.

Till kvartersradet kan det knytas arbetsgrupper av olika slag: t ex bastu-,
tradgards- och kvarterslokalgrupper, bara for att namna nagra exempel.
Vilka grupper som kan finnas i en fastighet styrs helt av
gruppmedlemmarnas olika och gemensamma intressen.

Efter kvartersradets arsmote skickas lista pa namn, adress och
telefonnummer pa kvartersradets medlemmar samt deras respektive
funktioner in till SKBs forvaltningsavdelning. Blankett finns bifogad i
Kvartersradsparmen.

Anslag skickas sedan ut till anslagstavlorna i fastighetens trapphus.



Blanketten skickas ifylld till:

SKB
Att: Forvaltningsassistenten eller maila till:
Box 850 skb@skb.org

161 24 BROMMA

Nytt kvartersrad, kv:

Namn: Adress: Uppgift

Tfn hem

Tfn arb

Sammankallande

Sekreterare

Kassor

E-postadress till sammankallande:

Kontaktpersoner for utlaning av gemensamma lokaler

Kontaktpersoner for andra gemensamma utrymmen

Ovriga uppgifter

forv-avd/kv-rad/gemensam/ny-kvrad/ 041112 ss

Vill Ni att SKB ska gora en affisch om nytt
kvartersrad till kvarterets anslagstavlor? O JA

Datum: ..o INSKICKAL QV: weeeeeee e

O NEJ




Skriva protokoll
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Kvartersradets moten bor protokollforas. Dels som minnes-
anteckningar for kvartersradet och dels som information till de
boende i fastigheten.

Foljande bor framga:

Né&r och var holls motet

Vilka var nérvarande

Genomgang av féregaende protokoll
Skrivelser och rapporter

Aktuella fragor

Nar och var halls nasta mote

Det fardiga protokollet anslas i fastigheten som information till de 6vriga
boende. Lampligt ar i lokaler och tvattstugor som de boende har tillgang
till och passerar spontant. Bostadsforvaltare och fastighetsskétare kan
ocksa tillsandas ett protokoll som information.

Att ansla en dagordning infér ett kommande méte kan vara trevligt. Det
kan locka boende att komma pa motet om de vill t ex delta i diskussioner
om for dem intressanta fragor.



Information fran kvartersradet

Det ar viktigt att kvartersraden informerar de boende om sin
verksamhet och vad som hander och sker i den egna fastigheten.

Den som ar sammankallande far uppgift fran SKB om nagon flyttat in i
fastigheten. En viktig uppgift for kvartersraden &ar att séka upp de
nyinflyttade och informera om fastigheten, de gemensamma lokalerna,
om moten och olika aktiviteter, etc.

En del kvartersrad bjuder in de nyinflyttade till ett 6ppet kvartersradsmote
en eller ett par ganger om aret.

Trapphuslappar med information till de boende om vilka som ar
kvartersradsrepresentanter rekvireras fran SKBs forvaltningsassistent.
Kvartersraden sjalva ansvarar for att uppgifterna ar uppdaterade efter
varje arsmote.

Manga kvartersrad ger ut en egen liten folder till de boende, dar de
presenterar kvartersradet och dess verksamhet.

Nagra kvartersrad har tagit fram en egen logga eller ett brevhuvud for att
kvartersradets meddelanden till de boende latt ska kunna
uppmarksammas.

Foldrar, kallelser och informationslappar och annat som ska delas ut
eller anslas i trapphusen kan dupliceras genom SKBs kontorsservice.



SKBs hemsida www.skb.org ar ocksa ett utmarkt hjalpmedel.

"Kvartersinfo” ar kvarterets egen sida. Enbart de boende i kvarteret har
mojlighet att lasa dess innehall. Dar informeras om vem som ar
sammankallande i kvartersradet, besoks- och telefontider till
fastighetsskotaren samt om arets planerade underhall.

Under rubriken "Ovrigt” lamnar SKB viktig information. Dar kan de
boende och kvartersradet fa meddelanden inforda genom att maila till
redaktionen@skb.org.

I




Arligt bidrag/handkassa fran SKB

Avsikten med handkassan ar att det ska finnas en mindre summa
pengar som stod for olika verksamheter i kvarteren. Hur pengarna
ska anvandas beslutar kvartersraden sjalva.

Bidraget fran SKB bestar dels av ett grundbelopp pa 1000 kronor,
dels av ett belopp pa 20 kronor per lagenhet.

Bada beloppen ar desamma oavsett kvarterets storlek.

Nar bidraget raknas ut medfor det att kv. Riset, som bestar av 14
lagenheter och Hasselby med sina 305 lagenheter, da far helt olika
slutsummor.

Huruvida beloppen ska forandras prévas arligen i samband med
SKBs budgetarbete.

Det arliga bidraget betalas ut nar kvartersradet skickat in sin
redovisning av foregaende ars handkassa.

Skicka aven in inventarieforteckning** for kvarterslokalen tillsammans
med redovisningen* foér handkassan.

* se flik 3:2a, ** se flik 4:5a

Blanketten for redovisning (sida 2 och 3) ar forslag pa hur en internredovisning kan
stallas upp. Dessa dokument kan laddas ner fran SKBs hemsida eller bestallas fran
foéreningssekreteraren.

Flik 3:1/Handkassa/Kvartersradsparmen/SKB/sup-mmn 030129, rev 0705, rev 090122 /ss, rev 101215/gili




Redovisning av handkassa
\ 5
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Kvartersradets kassor har hand om handkassan och de t plusgiro-
eller bankkonto dar pengarna finns. Kassoren haller ordning och
reda pa den ekonomiska administrationen.

| detta ingar att samla pa underlagen for olika utg ifter, liksom att
sammanstalla materialet till den redovisning som SK B skall ha och
ga igenom den med det dvriga kvartersradet.

Det ar viktigt att kvartersradet har en egen ekonomisk redovisning som
underlag for redovisningen till SKB. Verksamhetsaret kan dock vara skilt
fran kalenderaret, bidraget utbetalas arligen.

SKB behover en redovisning av intékter, utgifter och behallning pa en
sarskild blankett. Detta racker som underlag for att utbetala ny
handkassa till kvarteret. Ett eventuellt dverskott paverkar inte SKBs
bidrag till handkassan.

Redovisningsblanketten ska skrivas under av kassoren och attesteras av
en annan medlem i kvartersradet, lampligen den sammankallande.

Den ekonomiska administrationen, daribland kvitton, samlas l[ampligen i
en sarskild parm. Ett gott rad darutdver ar att folja praxis for svensk
foreningsverksamhet. Detta medfor att den ekonomiska redovisningen ar
knuten till kvartersradets egen genomgang vid arsmétet av vad man gjort
under verksamhetsaret och av intakter, utgifter och behallning.

| kvartersradets verksamhetsar bor darfor inga ett eget redovisningsmote
da man gar igenom ovanstaende fragor, liksom kassorens
sammanstallning. Den skrivs darefter under och skickas in till SKB.

Kom &ven ihag att bifoga inventarieforteckningen for kvarterslokalen.



Oppna Plusgirokonto eller
bankkonto

| alla lite storre kvarter behovs ett konto for han  teringen av
handkassan. Aktuella former ar plusgirokonto for de kvartersrad
som redan har det, eller ett bankgirokonto.

Det ar ett enkelt satt att halla reda pa allain- o ch utbetalningar som
sker och underlattar bokféringen for den som ar kva rtersradets
kassor.

Manga kvartersrad har idag ett plusgirokonto eller bankkonto i
foreningens namn. Foérdelarna ar att kasséren far en automatisk
redovisning varje gang det hander nagot pa kontot.

Kontot ar darmed inte personligt utan tilln6r féreningen.

De kvartersrad som idag har ett Plusgirokonto bor behalla detta.
Arskostnaden for ett konto ersétts av SKB i samband med redovisningen
av handkassan.

Om kvartersradet inte har konto, sa ar den enda alternativa utvagen

att Oppna ett privat konto for kvartersradets pengar som t ex
plusgirokonto Privatperson.

Dar kan man som underrubrik till sitt namn séatta foreningens kvartersrad.
Det ar viktigt att det finns ett separat konto for kvartersradets pengar.



Intern uthyrning av SKBs
gemensamma lokaler
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Nar de gemensamma lokalerna hyrs ut till de boende, beslutar
kvartersraden sjalva nar lokalerna ska vara tillgangliga, hur
uthyrningsrutinen ska ga till och vilka belopp det ska handla om.
Det ar ockséa kvartersraden sjalva som ombesorjer uthyrningen.

| stort sett samtliga kvarter har valt att en hyrespeng betalas av brukaren
nar de boende anvander lokalen for privata sammankomster.

| nagra kvarter valjer kvartersraden att ha en deposition som erlaggs i
samband med att brukaren hamtar nyckel. Efter avsynad stadning
aterbetalas allt utom en mindre del.

Fordelen med detta system ar att det finns mojlighet att halla inne
depositionen tills stadning ar utford pa ett bra satt eller tills eventuella
skador ar reglerade.

| andra kvarter betalas hyrespengen in pa kvartersradets postgiro- eller
bankkonto i férvag. Mot uppvisande av kvitto kan brukaren hamta
nyckeln. Lokalen avsynas nar nyckeln aterlamnas.

Fordelen med detta system ar att pengarna smidigt hamnar pa
kvartersradets konto.

En kombination av de bagge systemen rekommenderas.

Inkomsterna fran uthyrning av de gemensamma lokalerna ar ett bidrag
till kvarterets handkassa. Tanken ar att pengen ska tacka kvarterets
utgifter for forbrukningsmaterial, t ex diskmedel, dammsugarpasar och
annat engangsmaterial, och utgifter for det allmanna slitaget.



Extern uthyrning av SKBs
gemensamma lokaler

‘o

De boende har alltid foretrade till de gemensamma lokalerna. Ibland
far dock kvartersraden en forfragan fran andra @an de boende.
Foljande policy har forankrats hos kvartersraden:

1. Kvartersradet bestammer om nér och till vem uthyrning skall ske.
Uthyrningen far inte vara kommersiell.

2. SKB skall kunna utnyttja lokalerna for méten, exempelvis for utbildning
eller studiebesotk, utan att behova betala hyra.
Daremot skall givetvis tider, iordningstallande, etc. 6verenskommas med
kvartersradet i férvag.

3. Kvartersraden avgor sjalva storleken pa hyressumman.
Kvalitén pa kvarterslokalerna varierar, liksom belagenhet, och darmed
hyresnivan.
For de kvartersrad som dnskar en riktlinje foreslas en hyresniva pa 500
kronor per gang eller 1500 kronor for en termin bestaende av
kontinuerliga aktiviteter som exempelvis en studiecirkel.

4. 1 samband med uthyrning 6verlamnar representant fér kvartersradet
inbetalningskort dar verenskommet belopp skrivs in.
| Ovrigt &r en del uppgifter fortryckta, t ex kvartersradets kontonummer.

Tva tredjedelar av beloppet gireras vidare till SKBs bankgiro konto
498-8481. Detta for att tacka delar av extra slitage och golvvard av
lokalen. Den aterstaende tredjedelen behalls av kvartersradet.



SKBs gemensamma lokaler
och kvartersraden

De gemensamma lokalerna ar kvarterslokal, bastu och hobbylokal.
Utbudet varierar i de olika fastigheterna, beroende pa tillgang till
utrymme och de boendes 6nskemal.

Malsattningen en lokal som ar funktionell for flera olika aktiviteter och
som dessutom ar praktisk och trevlig. Nar lokalen ar fardigutrustad boér
den ha karaktaren av ett gemensamt vardagsrum snarare an "offentlig”
lokal.

Nyckelbegrepp ar forutseende i frdga om alternativa maobleringar
beroende pa anvandning, tillganglighet samt att detta skall utformas
vackert och omsorgsfullt.

Genom kvartersradet bestams vilka verksamheter som ska bedrivas.
Anvandning och ansvar for de gemensamma lokalerna grundar sig pa
SKBs foreningstanke.

Lokalerna ar foreningens egendom, som alla medlemmar har tillgang till
och tar ett gemensamt ansvar for.

Arbetet sker ideellt och bygger pa ett lokalt foreningsarrangemang.

Kvartersradet ansvarar ocksa for att det finns lokalt utformade
uthyrningsregler och annan information till de enskilda brukarna.
Kvartersradet haller i planering och samordning och har kontroll éver
verksamheterna i lokalerna. Det &r ocksa kvartersradet som haller i
uthyrningen/utlaningen av lokalerna.



Goda rad vid utrustning av SKBs
gemensamma lokaler
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”Praktiskt och vackert”, ar honnérsorden nar de gemensamma
lokalerna ska utrustas. Lokalerna ska utrustas i fraga om fargval
och olika detaljer sa att det skapas en trivsam atmosfar i lokalen.
Lang livslangd skall efterstravas nar det géller utseende och
funktion.

Lokalen ska kunna anvandas for olika typer av sammankomster: t ex
stdrre och mindre méten, studiecirklar, barndop och 75-arsmiddagar.
Det ska vara latt att férandra lokalen med flyttbara och lattskétta mobler.
Kladda moébler bér ha avtagbar kladsel som ar enkel att tvatta och byta
ut.

Sittmobler ska kunna anvandas av saval barn och aldre, tank darfor pa
sittkomfort och stabilitet. Bord och andra avstallningsytor bér vara
reptaliga och latta att torka av.

Koksutrustning och porslin bér vara av god kvalitet samt kunna
nyinskaffas for komplettering under en lang tidsrymd.

De vitvaror som kvartersradet sjalva inforskaffar, t ex vattenkokare,
mikrovagsugn och dammsugare, bor valjas sa att de far rimlig livslangd
utan alltfor dyra inkbpskostnader.

Det mesta i mObelvag bor méarkas. Brannjarn och markapparat finns att
lana fran forvaltningsavdelningen — kontakta forvaltningsassistenten.
Lokalerna och inventarierna ar SKBs egendom och inventarierna far inte
avyttras utan SKBs godkannande.



Utrustningsbidrag till nystartat
kvartersrad

Nar lokalen ar ny far kvartersradet mojlighet att vara med och
utrusta den nya kvarterslokalen. SKB inhandlar och bekostar
fallbara bord, vik- eller stapelbara stolar, overheadduk och enkel
whiteboardtavla.

Ovrig startutrustning till kvarterslokalen, d.v.s. mébler och husgerad,
inképs av kvartersradet. Den sammanlagda summan fér detta ar ett
maximalt belopp pa 40 000 kronor (2007 ars niva).

Nar alla inkdp ar klara ska kvartersraden géra en sammanstallning av
inkdpen och en aterredovisning till SKB.

Kvartersradet ansvarar fér underhdll av dammsugare, mikrovagsugn,
etc. som inte ingar i den fasta grundutrustningar av lokalen. Eventuella
garantisedlar och kvitton med garantifunktion férvaras darfér av
kvartersradet fér framtida behov. | de fallen accepteras kvittokopia vid
aterredovisningen till SKB.

Kompletteringar av utrustning finansieras av de intékter kvartersradet har
fran sin uthyrningsverksamhet.
Skadat eller férkommet material debiterar kvartersradet brukarna.

Efter ungefar 15 ar kan det vara befogat med nagra stérre
nyanskaffningar. Kvartersradet har da méjlighet att aska pengar fran
SKBs férvaltning. Vid beddémningen vags da in lokalens alder och slitage.



Rekvisitionshantering

SKB har egna konton pa IKEA och COOP Forums stormarknader.
Valjer man dessa varuhus maste rekvisition anvandas for att den
som handlar ska kunna anvanda sig av SKBs konto vid inkop.

Dessférinnan gor kvartersradet en inképsplan och en
kostnadsbeddmning och skickar den till bostadsférvaltaren fér paseende.
Vem som ar Kvartersradets kontaktperson bér framga i ansokan.

Kvartersradets representant tar sedan kontakt med bostadsférvaltaren
och far narmare information.

Nar kvartersradet sedan handlar &r det viktigt att legitimation finns med.
Tyvarr brukar inte betalning av hemkdrning accepteras vid

rekvisitionsbetalning. Transporten betalas da kontant och aterbetalas av
SKB efter redovisning av utlaggskvitto.



Inventering av utrustning i
SKBs gemensamma lokaler

Nar den nya lokalen ska invigas och allt star pa plats, ar det dags
att gora en inventering av utrustningen i lokalen.
Inventarieforteckningen bor sedan stammas av nagon gang per ar.

Bifogat finns den inventarieforteckning som ska anvandas. Nya listor
finns sedan att rekvirera fran SKBs forvaltningsassistent.

Kopia pa de ifyllda inventarieforteckningarna skickas sedan till SKBs
forvaltning.

Samtidigt med inventeringen kan det vara lampligt att kvartersradet ser
Over utrustningen och kontrollerar att allt & markt samt funktion och
skick. Angaende underhall av de gemensamma lokalerna och dess
inventarier, se lathunden under flik 5 i Kvartersradsparmen.

Lokalerna och inventarierna ar SKBs egendom.
Vill kvartersradet kassera eller byta ut inventarier i lokalerna sa maste
SKBs forvaltningsavdelning forst radfragas.



Kvarterslokalen i kv.

Datum:

Inventarieforteckning

Allrum

Inv ant | Antal Beskrivning Farg / Material
Kodk/Kokvra

Inv ant | Antal Beskrivning Farg / Material
Hall/Entré

Inv ant | Antal Beskrivning Farg / Material
Ovrigt

Inv ant | Antal Beskrivning Farg / Material

Flik 3:2b, Inventarieférteckning, rev 2009 ss




Kvarterslokalen i kv.

Datum:

Koksinventarier

Skép och lador

Inv ant

Antal

Beskrivning

Farg / Material

Flik 3:2b, Inventarieférteckning, rev 2009 ss




Underhall av Gemensamma lokaler
- en lathund

Uppagift
Stadning
Storstadning
Golvvard/
golvbehandling
Avflackning
glasytor
Fdnsterputs

Tvatt av textilier
Textilvard
Underhall av
lokalen

Stdrre
underhallsatgarder
Underhall av
fasta vitvaror
Underhall av
vitvaror
inférskaffade av
kvartersradet
Underhall av
inventarier inkdpta
av SKB

Underhall av
material inkopt av
Kvartersradet

Intervall
Lopande
Vid behov
Vid behov
Lopande
Vid behov
Lopande
Vid behov
Lopande
Vid behov

Vid behov

Vid behov

Vid behov

Lopande
/vid behov

Initieras av
Stadchecklista
Kvartersradet

Kvartersradet

Stadchecklista
Kvartersradet
Stadchecklista
Kvartersradet

Kvartersradet
Kvartersradet

Kvartersradet/
brukaren

Kvartersradet/
brukaren

Kvartersradet/
brukaren

Kvartersradet/
Brukaren

Utforare
Brukaren
Forvaltningen
Forvaltningen
Brukaren
Forvaltningen
Brukaren
Kvartersradet
Kvartersradet

Forvaltningen

Forvaltningen

Kvartersradet

Forvaltningen

Kvartersradet/
Brukaren



Golvvard i gemensamma lokaler

| SKBs gemensamma lokaler forekommer i de gemensamma
lokalerna i huvudsak fem olika golvmaterial; linoleum, klinker,
lackerade tragolv (parkett) och plastmatta samt vatrumsmatta i
plast. For att golven ska halla sig vackra lange rekommenderar vi
att Du anvander Dig av f6ljande stadmetoder:

Allmanna rad

Stoppa smutsen redan vid entrén! Anvand darfor alltid en ordentlig avtorkningsmatta
innanfor ytterdorren. | trapphuset ar av brandskyddsskal inte tillatet med mattor, mm.
Tunga mébler samt spisar, kylskap, tvattmaskiner och liknande maste flyttas med
stor forsiktighet, eftersom de annars kan ge bestdende skador. Mobler bor forses
med mobeltassar for att undvika friktionsmarken, missfargning fran mobelben, etc.

Linoleum

Stadning av linoleumgolv

Anvand i forsta hand torra rengéringsmetoder (dammsugning, sopning eller
torrmoppning).

Vid eventuell fuktmoppning anvands vatten tillsatt med ett neutralt rengéringsmedel
(pH 6-8, typ handdiskmedel). Anvand inte hett vatten, starkt alkaliska
rengoringsmedel (pH 6ver 9 i brukslosning) eller starka l6sningsmedel.

Underhall av linoleumgolv

Linoleum forses vid tillverkningen med ett akrylatbaserat grundskydd av ytan.
Grundskyddet kan vid behov forbattras med ett golvvardsvax avsett for linoleum.
Fore ny behandling skall golvet rengdras val och skoéljas med rent vatten for basta
slutresultat.



Flackborttagning pa linoleumgolv

Avlagsna flackar innan de hunnit att torka in och skélj alltid med rent vatten efter
flackborttagning. Linoleum skadas av mycket och hett vatten, starka I6sningsmedel
som t ex aceton, thinner och trikloretylen, starka alkaliska rengdringsmedel(pH 6ver 9
I brukslésning), lack och fernissa samt starka syror.

Flacknyckel pa linoleumgolv

Flack av: Tas bort med:

Choklad, fett, frukt, glass, gradde, Neutralt rengdringsmedel (pH 6 — 8)
juice, kaffe, lask, saft, te, vin, agg eller utspétt i ljummet vatten.

ol.

Asfalt, gummi, olja, skokram, sot, Tvéttnafta eller lacknafta.

fargkritor, lappstift eller tusch.

Stearin eller tuggummi. Skrapa forsiktigt efter att det torkat
ordentligt.

Blod. Kallt vatten.

Exkrementer, krdkningar, rost eller 12-procentig attiksprit.

urin.

Cigarettglod. Slipas bort med fin skurnylon

alternativt stal- eller tvalull. Glansen pa
slipat stélle kan aterstéllas med att
tillféra vax.

Oglaserade keramiska golv (klinker)
Stadning av oglaserade keramiska golv

Anvand i forsta hand torra rengéringsmetoder (dammsugning, sopning eller
torrmoppning).
Vid eventuell fuktmoppning anvands vatten tillsatt med sapa.

Underhall av oglaserade keramiska golv

Golvet behandlas med Klinkerolja. Upprepas vid behov, 2 — 3 ganger per ar, och
underlattar fortsatt stadning.

Fore ny behandling skall golvet rengoras vél och skéljas med rent vatten for basta
slutresultat.



Flackborttagning pa oglaserade keramiska golv

Avlagsna flackar innan de hunnit att torka in och skélj alltid med rent vatten efter
flackborttagning. Sura rengoringsmedel skadar fogarna och kan ge vita flackar pa
plattorna.

Flacknyckel pa oglaserade keramiska golv

Flack av: Tas bort med:

Vegetabiliska och animaliska fetter, 0l, Alkaliska rengéringsmedel (pH 6ver
vin eller glass. 7,5) utspatt i ljlummet vatten.
Motorolja, fargprodukter eller stearin Tvattnafta eller lacknafta.

Black, rost eller kalkflackar Syra (saltsyra/oxalsyra).
Metallskrap. Alkaliska rengéringsmedel eller syra.
Kaffe. Ljummet vatten med Allrent.

Blod. Kallt vatten med neutralt

rengoringsmedel.

Tuggummi. Anvand stalspackel.

Lackerade tragolv (parkett)
Stadning av lackerade tragolv

Anvand i forsta hand torra rengéringsmetoder (dammsugning, sopning eller
torrmoppning).

Vid eventuell fuktmoppning med hart urvriden skurduk anvands vatten tillsatt med
nagra droppar milt syntetiskt rengoringsmedel, typ handdiskmedel utan ammoniak.
Anvand aldrig vata rengéringsmetoder pa ett tragolv!

Underhall av lackerade tragolv

Ett lackerat tragolv behover ej ndgon ytterligare ytbehandling. De flesta tragolv kan
maskinslipas flera ganger.

Flackborttagning pa lackerade tragolv
Avlagsna flackar innan de hunnit att torka in i lacken och eftertorka om nddvandigt

med rent vatten efter flackborttagning. Anvand en valurvriden trasa. Ett lackerat
tragolv skadas av mycket och hett vatten, starka rengéringsmedel som t ex



perkloretylen, thinner, aceton och T-sprit. Anvand darfor dessa
flackborttagningsmedel med stor forsiktighet.
OBS! Slipning med stalull/tvalull och skurnylon kan repa lacken.

Flacknyckel pa lackerade tragolv

Flack av: Tas bort med:

Choklad, fett, frukt, glass, gradde, Neutralt eller svagt alkaliskt
juice, kaffe, lask, saft, te, vin, agg, ol, rengoéringsmedel utan ammoniak
exkrementer, krakningar och urin. utspétt i jummet vatten.

Asfalt, gummi, olja, skokram, sot, Tvattnafta eller lacknafta

svarare flackar av choklad och fett.

Fargkritor, lappstift och tusch. T-sprit 50%

Stearin och tuggummi. Kylspraya eller lagg en plastpase med
ishitar pa flacken. Skrapa sedan
forsiktigt.

Blod. Kallt vatten.

Plastgolv

Stadning av plastgolv

Anvand i forsta hand torra rengdringsmetoder (dammsugning, sopning eller
torrmoppning).

Fuktmoppning har emellertid battre effekt pa mycket fint damm och ger darfér en
klarare yta. Alternativt ger torr- och fuktmoppning ett gott resultat.

Tvatta golvet emellanat med vatten tillsatt med ett neutralt rengéringsmedel (pH 6-8,
typ handdiskmedel). Vid storrengotring kan starkare medel anvandas, men da fodras
efterskdljning med rent vatten.

Underhall av plastgolv

Onskas en hégre glans kan en polish laggas pa. En grundlig tvattning foljd av en
noggrann skoljning maste utféras innan polish laggs pa i tunna skikt. Innan polish
laggs pa maste gammal polish avlagsnas. Respektive polishfabrikants
borttagningsmedel skall d& anvandas. Polish kan medféra 6kad halkrisk.



Flackborttagning pa plastgolv

Ett plastgolv paverkas inte av normalt hushallsspill. Torka upp allt spill med t ex
hushallspapper innan det hunnit torka. Eftertorka alltid med trasa/hushallspapper och
rent vatten.

Flackar skall tas bort genast, annars kan vissa flackar (asfalt, fargkritor,
gummiklacksmarken, kulspetspenna, skokram, etc) tranga ned i mattan, sk
migrering. Vissa fargamnen i plasttrasmattor, tryck pa plastpasar, m m kan ge
en missfargning i mattan som ej kan tas bort.

Missfargning av exkrementer kan eventuellt tas bort med en 10-procentig
oxalsyrelésning.

Anvand inte starka l6sningsmedel som t ex aceton, kraftskurpulver, perkloretylen,
thinner eller toluen. Grov stalull och skurnylon bor ej anvandas pa plastgolv.

Flacknyckel pa plastgolv

Flack av: Tas bort med:

Choklad, fett, frukt, glass, gradde, Neutralt eller svagt alkaliskt
juice, kaffe, lask, saft, te, vin, &gg, ol, rengoringsmedel utan ammoniak
blod, exkrementer, krdkningar och urin. utspétt i ljummet vatten.

Asfalt, gummi, olja, skokram, sot, Tvéttnafta eller lacknafta

fargkritor, lappstift och tusch.

T-sprit 50%

Stearin och tuggummi. Kylspraya eller lagg en plastpase med
ishitar pa flacken. Skrapa sedan
forsiktigt.

Blod. Kallt vatten.

Vatrumsmatta i plast
Stadning av vatrumsmatta i plast

Gor till daglig rutin att avliagsna allt synligt smuts. Lat inte vatten bli stdende i polar
utan for ner det i golvbrunnen med en dusch- eller fonsterraka. OBS! Dusch- eller
fonsterraka far ej forvaras sa att gummit har direkt kontakt med vatrumsgolvet.
Tvaétta golvet emellanat med vatten tillsatt med ett neutralt rengéringsmedel (pH 6-8,
typ handdiskmedel). Eftertorka med rent vatten. Vid storrengoring kan starkare medel
anvandas, men da fodras efterskoéljning med rent vatten. Overdosera inte!

Underhall av vatrumsmatta i plast
Plastgolv i vatrum far aldrig polishbehandlas eftersom detta kan medfora 6kad
halkrisk.



Flackborttagning pa vatrumsmatta i plast

Flackar skall tas bort genast, annars kan vissa flackar (asfalt, fargkritor,
gummiklacksmarken, skokram, lappstift och harfargningsmedel) tranga ned i
mattan, sk migrering. Eftertorka alltid med rent vatten.

Gummi och vissa plastmaterial kan missfarga vid direkt anliggning. Exempel
pa detta ar tvattmaskinfotter, gummihjul (t ex barnvagnshjul), duschrakor och
fonsterskrapor. Vissa fargamnen i plasttrasmattor, tryck av plastpasar, etc, kan
ge upphov till bestdende missfargning i mattan.

Var forsiktig med starka I6sningsmedel som t ex aceton, nagellacksborttagnings-

medel, perkloretylen, thinner och toluen. Grov stalull eller skurnylon samt
kraftskurpulver repar och mattar plastmaterialet.
Missfargning av exkrementer kan eventuellt tas bort med en 10-procentig

oxalsyrelésning.

Flacknyckel pa vatrumsmatta i plast
Flack av:

Choklad, fett, frukt, glass, gradde,
juice, kaffe, lask, saft, te, vin, agg, ol,
exkrementer, krékningar och urin.
Tvalrester och hudavlagringar.

Kalk. P& ytor utsatta for vattenspolning
bor vid kalkhaltigt vatten vidstaende

rengoring utforas ca 1 gang per manad
| forebyggande syfte.

Asfalt, gummi, olja, skokram, sot,
fargkritor, lappstift, tusch och parfym.

Stearin och tuggummi.

Blod.

Tas bort med:

Neutralt eller svagt alkaliskt
rengoringsmedel utan ammoniak
utspétt i jummet vatten.

Ljummet vatten med milt
rengoringsmedel.

Ljummet vatten med latt alkaliskt
(pH 9) rengdringsmedel. Skolj med
rent vatten. Dar efter anvands
kalkborttagningsmedel med
efterféljande skoljning.

Tvattnafta eller lacknafta
Skrapa forsiktigt efter att det torkat
ordentligt.

Kallt vatten.



Stadning av gemensamma lokaler

Den I6pande stadningen utfdrs av brukarna sjéalva.

Bifogat i Kvartersradsparmen ar ett forslag pa hur en checklista kan
utformas.

Lokaler ser naturligtvis olika ut och har olika behov. Lampligt ar att
kvartersraden anvander denna som underlag och utarbetar en egen
anpassad variant.

Stadredskap bestélls av omradets fastighetsskotare pa kvartersradets
initiativ. Tillsammans beslutar de vilken typ av stadredskap, vilka
rengdringsmedel och vilka stadmetoder som ar lampliga for lokalen. Alla
rengoringskemikalier foljer naturligtvis SKBs Miljopolicy.

En inventarielista dver stadredskap anslas lampligen pa insidan av
dorren till stadskrubb eller annat lampligt utrymme.

Fastighetsskotaren kompletterar och byter ut pa kvartersradets initiativ.

Onskas t ex en dammsugare sa inképs den och bekostas den, och
dammsugarpasar, av kvartersradet. Samma galler aven andra speciella
onskemal, t ex maskindiskmedel.

Handdiskmedel, hushallspapper, diskdukar och annat engangsmaterial
haller kvartersradet och/eller brukarna med sjalva.

Glodlampor/lysror, soppasar och sopséckar tillhandahalls av SKB. Pa
kvartersradets initiativ kompletterar fastighetsskotaren vid behov.

Viktigt att papeka for brukarna att soporna maste tommas och att inget
hushallsavfall far kastas i Atervinningsrummet.
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Stad- och checklista Kvarterslokalen i KV .....coooveeeee i

Att tomma:
Sopor

g Alla matrester slangs i sopnedkast alternativt hushallskompost om sadan finnes.
g Allt det dvriga sorteras enligt omradets vanliga soprutiner.

Att stada:
Koket

Termosar, kannor och kaffebryggare, etc, diskas ur och stalls pa luftning.
Mikrovagsugn torkas pa in- och utsida.

Kylskapet torkas ur och matrester kastas.

Spis och ugn torkas.

Diskbank, koksluckor och -lador torkas av.

Fdnsterbrador och snickerier torkas av.

Glasytor avflackas.

Diska och plocka in husgerad pa rétt plats i skapen.

Husgerad inventeras enl Kvartersradets lista.

Golvet sopas eller dammsuges.

Golv fukttorkas enl SKBs instruktioner om skétsel av golvmaterial.

Q Q@9 Q99999999

Rummet

Bord och stolar torkas av.

Bord och stolar inventeras samt stélls pa avsedd plats.
Textilkladda mébler dammsugs.

Fonsterbrador och snickerier torkas av.

Glasytor avflackas.

Golvet sopas eller dammsuges.

Golv fukttorkas enl SKBs instruktioner om skotsel av golvmaterial.

Q0 Q0 Q.Q.Q.Q

Toaletten

Sanitetsporslinet torkas av.

Glasytor avflackas.

Snickerier torkas av.

Golvet sopas eller dammsuges.

Golv fukttorkas enl SKBs instruktioner om skétsel av golvmaterial.

QQ Q.Q.Q

Hall/entré

Hatthyllor torkas av.

Glasytor avflackas.

Snickerier och dorrar torkas av.

Golvet sopas eller dammsuges.

Golv fukttorkas enl SKBs instruktioner om skotsel av golvmaterial.

QQQ.QQ

Var God Vand |:>



Att fylla pa:
Kéket

g Handdisk- maskindisk- och rengéringsmedel, hushallspapper, soppasar och sopséackar.

Toaletten

g Tval, handdukar och toalettpapper.

OBS! Tank pa att inga marschaller far stéllas direkt pa marken — stall icke
brannbart underlagg under!

Féljande saker hittades inte vid inventeringen:

Féljande har forkommit/gatt sénder:

Foljande saker skulle kunna férhéja nyttan av lokalen:

Stédningen och inventering ar utférd:

Namnteckning Datum

Namnfértydligande Telefon



Nyckelhantering i SKBs
gemensamma lokaler

Nyckelhanteringen for de gemensamma lokalerna ar oftast
kvartersradets ansvar. De hanterar nyckelutlaningen och har
vetskap om vem/vilka som har respektive nyckel.

Nyckelsystemen i fastigheterna skiljer sig at beroende pa nar
installation/byte har skett. Det ar dock alltid viktigt att alla nycklar
hanteras pa ett betryggande sétt.

Endast personer som har intresse att nyttja respektive utrymme skall
ha tillgang till nyckel. Galler exempelvis bastu, motionsutrymme. Vid
upprepad misskotsel finns skal for att aterta nyckeln.

Nyckel till kvarterslokal handhas av personer som ingar i kvartersradet
och/eller de personer som kvartersradet utsett.

Vid nyckelutlamnande rekommenderas att ett depositionsbelopp tas
ut. | synnerhet sadana lokaler dar brukaren disponerar nyckel under
en langre tidsperiod. Det har visat sig med all tydlighet att det ar ett
effektivt system att fa nyckeln tillbaka.

Beroende pa typ av utrymme kan lampligt belopp vara 200 - 500
kronor. Kvartersradet ansvarar for att depositionen finns tillganglig nar
nyckel aterlamnas.



Verksamheter 1 SKBs
gemensamma lokaler

Det finns inga sarskilda ordningsregler som SKB utformat. De
allmanna reglerna ar att lokalen ska anvandas for privata
tillstallningar, inte far hyras ut till kommersiella andamal eller
anvandas till helt frammande verksamheter.

Hyreslagens stadganden om "sundhet, ordning och gott skick” galler
aven aktiviteterna i de gemensamma lokalerna. Som brukare har man
ansvar for sina gaster inte bara inom huset utan ocksa tills de lamnat
fastigheten och SKBs tomtmark.

Allt for ljudliga fester gar inte att ha i ett bostadskvarter. Ljudnivan blir da
alltfor hog saval i lokalen som i trapphuset och utanfor pa gard eller gata.
Det gar inte att isolera bort ljud for att kunna klara de krav som stélls i ett
flerfamiljshus.

Ljudliga fester hanvisas istallet till darfor avsedda lokaler som finns att
hyra ute pa stan.

Se kvarterslokalen som en trafflokal, inte som en festlokal.



Solarium, motionsrum och andra
lokaler for gemensamt bruk

| alla vara omraden har de boende tillgang till en kvarterslokal och
ofta finns det aven en bastu. | nagra fastigheter finns det dessutom
andra typer av gemensamma lokaler sasom solarium, motionsrum,
pingisrum, vavstuga, malarrum, m.m.

Dessa 6vriga lokaler finns i varierande omfattning beroende pa om
onskemal fran de boende funnits och om det funnits mojlighet att
lordningstalla lampligt utrymme.

Forutsatt det finns ett for den planerade verksamheten lampligt utrymme
i fastigheten tas énskemalet med i rutinen for budgetdialogen (se flik 1 i
Kvartersradsparmen) da ett iordningstallande oftast ar forknippat med
kostnader.

Det ar alltid kvartersraden som har hela ansvaret for att dessa lokaler
fungerar och skoter om utrymmet samt nyinskaffar-/underhaller
utrustningen som placeras dar.



Goda rad om regler i SKBs
gemensamma lokaler

Det regelverk som ska gélla i SKBs gemensamma lokaler beslutar
Kvartersraden och/eller respektive lokalgrupp sjalva om. Bifogat
har i Kvartersradsparmen finns en exempelsamling fran nagra olika
kvartersrad i SKB och gemensamma lokaler.

Lite att tanka pa:

e hur ar lokalen belagen i fastigheten

tidsbegransningar i verksamheten

¢ vilka verksamheter ar lokalen avsedd for
e skotsel av lokalen

e vem ska fa disponera lokalen

e deposition

e hyresbelopp

¢ nyckelhantering

e ansvarsfordelning

SKBs fastighetsskotare och boforvaltare bistar garna med goda rad nar
reglerna upprattas.



Stockholms Kooperativa Bostadsférening

Information och ordningsregler for uthyrning av

Bilaga 1

kvarterslokal

Andamal samt anvandande av lokalen

kvartersradsmote, moten eller gemensamma aktiviteter for kvarterets boende,
barnkalas, dop, filmvisning, lugna middagar (ej fest).

Foretagsverksamhet eller kommersiell verksamhet ar e; tillaten.

Andra aktiviteter kan godkannas efter forfragan till kvartersrad och
bokningsansvarig.

Ljudnivan beaktas och hansyn tas till narboende grannar. Rokning ar ej tillatet i
eller utanfor lokalen. Om klagomal fran boende uppstar sa har kvartersradet
ratt att behalla deposition alternativt stanga av hyresmedlemmen fran fortsatt
uthyrning

Om lokalen anvands for annat an 6verenskommet sa har kvartersradet ratt att
behélla deposition alternativt stanga av hyresmedlemmen fran fortsatt
uthyrning.

Lokalen ar var gemensamma egendom. Kostnader for skotsel och slitage
(eventuell skadegorelse) far vi sjalva betala. Saledes bor stor forsiktighet och
omsorg iakttas da lokalen anvands.

Endast myndiga hyresmedlemmar inom kvarteret och SKB, ager ratt att hyra
kvarterslokalen.

Den som hyr lokalen ansvarar fér lokalen och dess inventarier samt ser till att
lokalen stadas, stalls i ordning (belysning, kylskap och spisplattor avstangs)
och att entrédorr till kvarterslokalen noggrant Iases innan nyckel aterlamnas.



Att tanka pa vid utlaning av kvarterslokalen

>

>

>

D& kvarterets hyresmedlemmar 6nskar disponera lokalen anmals detta per mail,
bokning p& hemsida eller per telefon till den som vid den aktuella tidpunkten handhar
bokningen av kvarterslokalen. Vid lanetillfallet utkvitteras nyckel, som omedelbart
efter avslutad lokalanvandning aterlamnas allt enligt bokningsansvariges
Overenskommelse.

Lokalen bokas samt avbokas senast en vecka innan planerad férhyrning.

Lokalen far inte i forvag bokas av en och samma person under viss aterkommande
tidpunkt.

Nyckel hdmtas dagen innan eller enligt 6k med bokningsansvarig.
Nyckel aterlamnas senast dagen efter eller enligt 6k med bokningsansvarig.
Hyra a XXX kr samt deposition a XXX kr lamnas till bokningsansvarig vid

utlaningstillfallet.
XXXXX

Regler vid anvandande av kvarterslokalen

>

>

>

>

>

Lokalen far ej disponeras efter kl. xxx

Musik far inte spelas efter klockan xxx

Att stddning utfores enl. bilaga 3

Att belysning, och spisplattor ar avstangda.

Att ytterdorren lases innan nyckeln aterlamnas.

Anvand inte skor som gor marken pa golven.

Vidare bor vid behov pappershanddukar, toalettpapper samt handtvattmedel pa
toaletten fyllas pa. Material finns i lokalen. Kvartersradet ansvarar for att det képs in.
Nyttjare av lokalen uppmanas att meddela kvartersradet om det skulle saknas.

For uppkomna skador ar den som lanar lokalen ersattningsskyldig.

XXXXX

Bilaga 2



Stadning av kvarterslokalen

Den som lanar lokalen ar ansvarig och ser till

— att golvet sopas eller dammsugs

— att golvet moppas

- att toalettgolv samt toalett och tvattstall rengors
- att kok samt spis och kyl rengors

- att bord och stolar avtorkas

- att porslin diskas torkas och stalls tillbaka i skap

= XXXXXXX

Lamna lokalen i det skick ni sjalv 6nskar finna den.

Bilaga 3



Uthyrningskontrakt for kvarterslokalen, kv. XXXXXX

Detta kontrakt fylls i vid kontraktskrivningen. Hyresmedlemmen behaller kontraktet och tar
med det till kvartersradets representant efter uthyrning.

REGLERNA FOR KVARTERSLOKALENS ANVANDANDE GODKANNS:
Bilaga 1-3

NaMN. .. Lagenhetsnummer........................
6 | =27
Telefon....c.ooo i, Uthyrningsdatum...................oooee e,

Nycklar till lokalen kan hamtas tidigast kl. xxx dagen innan uthyrningsdagen.
Aterlamnande av nycklar senast kl. xxx dagen efter uthyrningsdagen.
VID ATERLAMNANDET:

Nedanstaende fylls i vid aterlamnandet. Kvartersradets representant behaller kontraktet
som kvitto.

Harmed intygas att nycklar till lokalen ar aterlamnade, inventarieforteckningen
genomgangen samt depositionsavgiften aterlamnad.

Hyresmedlem

KVITTO
Kronor.........ccooeviiiiiiiiin. emottaget for hyra av kvarterslokalen
Datum.............ooeines NAMN . e

Kvartersradets representant



Jubileum och andra festligheter

133

Det finns alltid nagonting att fira. Och trevligast ar om man firar
tillsammans. En av kvartersradets uppgifter ar att verka fér goda
grannkontakter i kvarteret.

Det finns alltid en god anledning att traffas: var- eller hostfest,
adventskaffe eller kraftskiva. Huvudsaken ar att alla kan vara med.

Hjalp med att duplicera inbjudan kan ges av SKBs kontorsservice.

Beroende pa kvartersradets ekonomi bidrar kvartersradet med en stérre
eller mindre peng ur de inkomna lokalhyrespengarna i handkassan. Vid
storre jubileum kan kvartersradet séka ett bidrag fran SKBs férvaltare.

Om det behdvs extra bord och stolar for tillstéliningen, kan ni férsdka ta
kontakt med den narmaste grannfastigheten i SKB och fraga om ni far
lana mdbler av deras kvartersrad.



Hostfest och varfagning

o)

Det ar kvartersraden som arrangerar hostfest och varfagning. SKBs
omradespersonal kan bjudas in och vara till hjalp med goda rad ute
i tradgarden.

Pa hosten ar stadbehovet inte sa stort. En enklare stadning,
|6kplantering och l6vrafsning som avslutas med gemensamt hostkaffe
eller en hostfest, kan anordnas.

Loven rafsas in som vinterskydd i yttre buskage eller laggs i
tradgardskomposten, om sadan finns.

Var tredje ar tillhandahaller SKB varlokar. Fastighetsskotaren bestaller
via SKBs tradgardstekniker och de boende planterar i samrad med
fastighetsskotaren.

Det som goms i snd, kommer upp i to! Pa varen brukar stadbehovet vara
storre.

Skrap och stenar plockas bort, grasytor rafsas och godslas. |
rabattytorna kan det vara dags att rafsa bort de 16v som inte blivit
maskfoda under vintern sa att varlékarna kan titta upp.

Aven efter varfagningen kan det vara trevligt att avsluta dagen
tilsammans med sina grannar med lite korvgrillning eller annat kul.

Glom inte att i god tid innan informera omradespersonalen om datum
och redskapsbehov.



Trivsamma och vilskotta tridgardar

SKBs mélséattning dr att utemiljon i vara bostadsomrdden skall vara
trivsam och valskott.

Som en del 1 detta arbete har vi utarbetat skotselplaner for varje
omrade. Dessutom finns en beskrivning éver SKBs tradgérdsér, dér
de olika skotselmomenten under dret framgar. Malsittningarna med
denna folder om tradgardséret ar att

%  Oka kunskapen hos savil personal som hyresmedlemmar om hur
allas insatser samverkar

informera om forvaltningens arbete med skotseln av utemiljon

%  informera om nér och hur hyresmedlemmarnas frivilliga insatser
kan forstarka forvaltningens arbete och bidra till en trivsam
utemiljo.



SKBs tridgardsar

Tridgardsaret foljer vixtsdsongen fran januari till december. Under viixtsdsongen utfors
olika arbetsmoment, beroende pa viixtlighetens behov under dret. Alla arbetsmoment utfors

inte varje dr.

&

"Tummen upp' betyder att boende, som &r intresserade av miljon runt

sina hus, ir vilkomna att delta i arbetet. Viktigt ar dock att hyresgés-
ter och fastighetsskotare samarbetar innan arbetet paborjas.

Vinter = november-februari

&

&

* Snon kommer och dverraskar. SKBs vinterberedskap borjar ca 15 nov
och slutar ca 15 mars.

* Julgranarna sétts upp och tinds, gérna till 1:a advent.

* Bestéllningar av perenner, sommarblommor och blomsterlokar tas
emot och sammanstélls av SKBs tradgardstekniker.

* Redskapsbehovet inventeras.

* Projektering av ev miljoupprustning av gardarna sker i samrad mellan
SKB och kvartersrad.

Varvinter = februari-mars

Var = april-maj

&

* Dags for beskédrning av buskar och trad.
* Sdsongpersonal for sommaren rekryteras.

* Qversyn av tridgardsmaskiner, redskap, tridgardsmébler och
lekutrustning.

* Sandsopning utfors nér risken for halka &r Gver.

* Penséer utplanteras.

* Jord bestills.

* Oversyn av lekytor.
* Planteringsytorna luckras, rensas och godslas.
* Grasklippningen borjar.

* Tradgardsmoblerna utplaceras omkring 1 maj.

* Rabattrosorna kan borja beskéras nédr knopparna (6gonen)
har svillt till bristningsgrénsen.

* Varfagning: Dags att feja efter vintern. Glom inte att informera fas-
tighetsskotaren om datum och redskapsbehov.



Forsommar = juni

% * Den ojamna kampen mot ogréset fortsétter.

* Tidigt vArblommande buskar gallras.

* Personalforstirkning i form av sdsonganstillda sluter upp.

% * Till midsommar, efter "jarnnitterna" (frostrisk), skall helst alla
sommarblommor vara planterade och formklippta héckar klippta.
Vattna!
Hogsommar = juli
é) * Kampen mot ograset fortsétter.

* Trakonstruktioner tvittas och malas.
* Grasklippning. Vid torrt vider, hdj klipphdjden.

* Putsning av grés runt hinder: stenar, staket och ricken.

é) * Glom inte att vattna!
Sensommar = augusti
* En andra klippning av starkvidxande héackar.

* Ev kompletteringsbestillning av blomsterlokar gors nu.

% * Delning och omplantering av varblommande perenner.
* Nyplantering av perenner.
* Beskdrning av 16nn, bjork, prydnadskorsbér startar, t o m november.

* Det dr dags att reparera och sa grésytor.

% * Ogrésrensning och vattning fortsatter
Host = september/oktober
é) * Tvitta av och ta in tradgardsmobler.
é) * En sista dust med ogréset. Vid behov, lagg pa tickbark.

* Grasklippningen gér in i sin slutfas. Allteftersom loven faller tuggas
de sonder i omgangar med grésklipparen, vilket paskyndar formult-
ningen.

% * Hostfest: Dags att roja efter sommarens aktiviteter. Glom inte att

informera fastighetsskdtaren om datum och redskapsbehov.

Obs! Vart tredje ar, riknat fran 1996, tillhandahaller SKB 16kar till
alla omrdden som sa onskar. Uppritta giarna en ritning 6ver 16kplan-
teringen. Det underléttar den kommande skotseln for sdvil boende
som fastighetsskotare.

Senhost = oktober/november
* Bista tiden att plantera barrotade trdd och buskar.

é) * Vattna grundligt alla vintergrona véxter, dven bladverket. Tjilen gor
att vaxten avger mer vatten dn den kan ta upp, nér solen tittar fram.

* Hostbeskdrning av buskar och trad.



Viarfagning

Ta bort skrip sdsom papper, glas, plast och dylikt.

Griésytor rifsas och gddslas. Se efter s att det inte ligger kvar stenar pa grdsmattan som kan
sprittas ivag av grasklipparen.

Lovrester vid entréer tas bort men kan med fordel ldmnas kvar 1 6vriga buskage.

Nya perenner planteras i maj. Hostblommande dldre perenner delas och planteras om.
Perennernas torra och doda vixtdelar avldgsnas och komposteras.

Avsluta girna dagen med en hejdundrande vérfest for alla boende!

Hostfest

Snygga till efter sommarens utevistelser.

Lov krattas in 1 yttre buskage. Lov som dr sonderklippta med grasklippare formultnar
snabbare och kan dven ldggas i komposten.

Efter arbetsdagens slut, 1at de vil anvinda musklerna koppla av under trevligt samkviam med
dina arbetskamrater - grannar.

Kompost

I manga SKB-kvarter pagér varmkompostering av hushéllsavfall. Inomhus finns "Jora",
utomhus finns "Mullbanken". Under varen, april/maj, ar det tid att ta till vara kompostmate-
rialet. Sdlla och mylla ner komposten som jordforbéttring (den 6kar mullhalten) 1 planterings-
ytor, som forst rensats noggrannt. Sallningsrester komposteras pa nytt. Kompost av hushalls-
avfall innehaller hoga salthalter. Komposteringsmaterial som jordforbattringsmedel blir en
battre slutprodukt om efterkomposteringen sker i1 en trddgardskompost, dar de hoga salt-
halterna lakas ur.

For att minska mingden tradgardsavfall har SKB iordningstillt tridgdrdskomposter pa nagra
platser. I denna kompost, ddr formultningsprocessen tar betydligt langre tid, lagger man I6v,
mindre kvistar, vixtrester, gras- och 16vklipp. For att sitta fart pd tradgdrdkomposten ar
inblandning av efterkompostmaterial frdn hushallskomposten en bra metod. Viktigt dr att
vattna och vinda denna kompost ndgra ganger under vaxtsdsongen.



Lokar och planteringsanvisning

Botaniska 16kar:
Tradgardstulpaner

Vildtulpaner

Pésk- och pingstliljor

Scilla

Krokus

Pérlhyacint

Balkansippa

Snodroppe

Planteras i1 grupp om 5-7 st. Planteringsdjup ca 10 cm, alltid i
planteringsytan, eftersom tulpaner inte orkar trdnga igenom
grasmattan r efter r.Plantera aldrig tulpaner en och en. De
trivs bast tillsammans. Nar varen kommer skall tulpanerna
komma upp som en stor fargsprakande bukett. Tulpanbladen
behover sté ca tva veckor efter blomning sd att ndringen hinner
aterga till tulpanloken.

Planteras i1 badde grasmatta och planteringsytor, eftersom de
forokar sig lattare dn de forddlade tulpanerna. De dr mer mot-
standskraftiga mot sjukdomar och mindre néaringskravande.
Planteringsdjup ca 10 cm.

Planteras med fordel i grasmattan, gdrna 7-10 st lokar tétt ihop

i en grop som &r ca 10-15cm djup. Det ar viktigt att liljebladen
far sta 1 minst 3 veckor efter blommning, sa att ndringen hinner
gé tillbaka till 16ken. Grisklipparen fir helt enkelt 14ta bli att
klippa liljorna under dessa veckor.

Naturligtvis kan lokarna dven sittas i planteringsytan, men da ar
det viktigt att inte 14ta den gula blasten ligga kvar och skripa.

Klarar att vixa i bdde grasmatta och planteringsyta. De sprider
sig naturligt. Plantera ca 5-10 16kar tillsammans pé ca 5-10 cm
djup, beroende pa lokens storlek.

Trivs 1 bade grasmatta och planteringsyta. Planteras tillsammans
i grupp om 10 lokar, s& kommer de att sprida sig naturligt. Plan-

teringsdjup ca 7-10 cm.

Skall planteras som en tit bukett i planteringsytan, girna nira

en tulpanbukett for att fa fargkontrast. Planteringsdjup ca 10 cm.

De sma kndlarna ser ut som nétter. Plantera 10-14 st tétt intill
varandra, s& kommer det upp de mest ljuvliga buketter. Hér ar
det endast planteringsytan som giller, eftersom sippan bara blir
5 cm hég. Planteringsdjup ca 7 cm.

Nir vi far syn pa de forsta vita snddropparna, da vintar varen
runt ndrmaste husknut. Plantera 10-14 16kar tétt i rabatten nér-
mast porten. Planteringsdjup ca 5-7 cm.





